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Institutul Notarial Romin

PROGRAMUL

cursurilor de formare pentru secretari si operatori notariali

Cursurile se vor desfasura la Sala Roma, etajul 4

din cadrul Centrului de Conferinte Auditorium Pallady situat in Bucuresti, B-dul Theodor Pallady, nr. 40G

(I;\Iri' Data ! nt(e)::;/?lul Tematica Formator
¢ Notiuni introductive
Luni e Prezentarea cursului si a metodei de examinare
1 26 septembrie | 16.00-19.00 | ® Prezentarea generala a profesiei si a biroului notarial Notar public
' 2%16 ’ ’ e Fluxul activitatilor in biroul notarial lulia lordache
e Administrativ: registre fizice si electronice
e Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
e Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cazul indeplinirii de catre notarul
public a urmatoarelor proceduri:
- Legalizarea semnaturilor si a sigiliilor
- Dare de data certd inscrisurilor
Marl] : (ngrgll‘ilgg:gg (l:Jcr: Oim?pdtﬁ a inscrisuri Notar public
2. | 27 septembrie | 16,00-19,00 g -optrior cup : Sergiu Sorin
- Efectuarea si legalizarea traducerilor :
2016 R . R N Marina
- Primirea in depozit de inscrisuri i documente
- Acte de protest al cambiilor, cecurilor si al altor titluri la ordin
- Eliberarea de duplicate ale inscrisurilor notariale
- Reconstituirea actelor originale
e Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
e Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cazul indeplinirii de cadtre notarul
Miercuri public a procedurii succesorale Notar public
3. | 28 septembrie | 15,00-17,00 | ¢ Modalitdtile de calcul a onorariului, a impozitului si a taxelor aferente actelor r pub!
2016 notariale dr. Alin Moise

Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
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e Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cee ace priveste arhiva biroului
notarial:
1. Atributiile Arhivelor Nationale in administrarea si protectia speciald a Fondului
Miercuri A_rhivjstic Na!;ional.al Romaniei si obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente
4. | 28 septembri 17.00-20.00 din sistemul notarial Expert
ptembrie , , ) o Ly . . N
2016 2.. Rggull general_e pr|V|r_1c! prelucrarea arh|V|st|ca_ a documc_antelor notariale si | Cosmin Mihailovici
principalele operatiuni arhivistice (ordonare, inventariere, selectionare)
3. Pastrarea documentelor si organizarea depozitului de arhiva in cadrul biroului
notarial; utilizarea informatiilor din documentele notariale
5. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
e Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cazul indeplinirii de cdtre notarul
public a urmatoarelor proceduri:
- Procedura autentificarii - notiuni introductive ( importanta, deosebiri fata de
alte proceduri notariale, raspunderea notarului public etc)
- Proceduri comune autentificarii. Redactarea inscrisurilor
- Proceduri specifice in materia autentificarii ( art. 83, art. 91 alin 2, art. 93-94,
art. 215 R etc)
Joi - Particularitati in procedura autentificarii (art. 80 alin 5, art. 95-97 etc) Notar public
5. | 29 septembrie | 16,00-19,00 - Fluxul activitatii in procedura autentificarii Conf. univ. dr.
2016 o0 Proceduri prealabile autentificarii Manuela Tabaras
0 Tehnoredactarea actului notarial
O Proceduri la momentul autentificarii la sediul biroului sau in afara acestuia.
Situatii particulare
O Proceduri ulterioare autentificarir
0 Anexele actului. Documentatia (baza) actului. Depozitarea si arhivarea
e Aplicatii
e Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
Vineri e Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in ceeea ce priveste relatia dintre
6. | 30 septembrie | 14,00-18,00 notarul public si birourile de cadastru si publicitate imobiliara
2016 1. Notiunea si caracteristicile cartilor funciare
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2.

Procedura de inscriere in cartea funciara
- modalitdti de consultare a registrelor de publicitate imobiliara in prealabil

incheierii actului notarial:

a) extrasele de carte funciara pentru autentificare: regim juridic;

b) extrasele de carte funciara de informare;

c) procedura eliberarii extraselor de carte funciara si a certificatelor de sarcini;
d) certificatele privind identificarea numarului topografic / cadastral si de carte
funciara dupa numele / denumirea proprietarului.

- cererile de inscriere in cartea funciara: continut, acte atasate cererilor de
inscriere, tarifare, reguli procedurale, efecte;

- incheierea de carte funciara: definitie, continut, efecte, cai de atac (cerere de
reexaminare, plangere impotriva incheierii de carte funciard).

3.

Notiuni generale despre inscrierile in cartea funciard: intabularea, inscrierea

provizorie si hotarea. Exemple practice.

4.

Modalitati de rectificare a cartii funciare: rectificarea pe cale amiabila si

rectificarea prin hotarare judecatoreasca

5.

Indreptarea erorilor materiale
Prezentarea practica a registrului general de intrare electronic — eTerra 3
Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Director adjunct
INR
Catalin Badin

Si

un reprezentant al
ANCPI

Luni
7. 03 octombrie
2016

16,00-19,00

6.

Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cazul indeplinirii de cdtre notarul
public a procedurii divortului:

-prezentarea procedurii

-verificarile efectuate in cadrul procedurii

-inregistrarile efectuate in registrele notariale

-comunicdrile efectuate in cadrul procedurii

Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Notar public
Maria Cazan

Marti
8. 04 octombrie
2016

15,00-16,00

Ghid de tehnoredactare a actelor

Principii de redactare a actelor notariale
Exemple de acte notariale

Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Notar public
lulia lordache
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o Atrlbutnl_e secretarului notarial privind Registrele notariale si comunicarile Director INFONOT
16,00-19,00 informatice Ionel Mihdescu
e Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
Miercuri
9. | 05 octombrie 10,00 Examen — test grila + interviu
2016
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