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Institutul Notarial Roman

PROGRAMUL

cursurilor de formare pentru secretari si operatori notariali

Cursurile se vor desfasura in regim on-line accesand aplicatia ZOOM

Nr.
crt.

Data

Intervalul
orar

Tematica

Formator

Luni
22 februarie
2021

16,00-19,00

Notiuni introductive:

e Prezentarea cursului

e Prezentarea generala a profesiei si a biroului notarial

¢ Fluxul activitatilor in biroul notarial

e Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Notar public
loana
Lambrina
Vidican

Marti
23 februarie
2021

16,00-19,00

Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in lucrul cu registrele biroului notarial

¢ Registrul general notarial si opisul registrului general

¢ Registrul de succesiuni, opisul registrului de succesiuni si registrul de termene
succesorale

o Registrul de consultatii juridice notariale

 Registrul de traduceri, care se tine de catre birourile care au interpreti si traducatori
autorizati angajati

e Registrul de divorturi si opisul registrului de divorturi

¢ Registrul de corespondenta

¢ Registrul de evidenta a specimenelor de semnatura si a parafelor interpretilor si
traducatorilor autorizati, depuse la biroul notarial

e Efectuarea inscrierilor si indreptarea erorilor materiale

e Elemente recapitulative. Exemple practice de efectuare a inscrierilor

e Modele de registre

o Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Notar public
loana
Lambrina
Vidican
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Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cadrul urmatoarelor proceduri:
¢ | egalizarea semnaturilor
e Dare de data certa inscrisurilor
¢ Certificarea unor fapte
Miercuri e Legalizarea copiilor dupa inscrisuri Notar public
3. 24 februarie | 16,00-19,00 | e Efectuarea si legalizarea traducerilor. Registrul de evidenta a specimenelor de | Sergiu Sorin
2021 semnatura si a parafelor interpretilor si traducatorilor autorizati. Registrul de traduceri Marina
e Fluxul activitatii in cadrul biroului notarial in cadrul acestor proceduri. Rolul secretarului
« inregistrarea in registrul general si in opisul registrului general
e Modele de incheieri
e Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cadrul procedurii succesorale:
e Primirea cererii, inregistrarea si intocmirea dosarului succesoral
« Inscrieri in registrele specifice: Registrul de succesiuni, opis, registrul de termene.
Joi Obtinerea numarului certificatului de mostenitor Notar public
4. 25 februarie | 16,00-19,00 | e Efectuarea verificarilor in Registrele Nationale Notariale de Evidenta dr. Alin Adrian
2021 e Modalitatile de calcul a onorariului, a impozitului si a taxelor aferente Moise
e Certificatul privind inregistrarea cauzei succesorale. Adeverinfa. Modele de cereri si
incheieri
o Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in lucrul cu Registrele Nationale
Notariale in format electronic:
» Registrul national notarial de evidenta a succesiunilor (RNNES), in care se Director
Vineri inregistreaza cauzele succesorale privind cetatenii romani, straini sau apatrizi cu INFONOT
5. 26 februarie | 14,00-16,45 ultimul domiciliu in strainatate, de pe urma carora au ramas bunuri in Romania; lonel
2021 » Registrul national notarial de evidenta a liberalitatilor (RNNEL) Mihiescu
* Registrul national notarial de evidenta a optiunilor succesorale (RNNEQOS), in
care se inregistreaza toate actele notariale referitoare la acceptarea, respectiv la
renuntarea la mostenire
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» Registrul national notarial de evidenta a procurilor si_revocarilor acestora
(RNNEPR), in care se inregistreaza procurile/mandatele date in scopul incheierii de
acte si indeplinirii de proceduri notariale, precum si actele de revocare a acestora

e Regqistrul national notarial al regimurilor matrimoniale (RNNRM), in care se
inscrie, pentru opozabilitate fata de terti, regimul matrimonial ales de soti

» Registrul national notarial de evidenta a creditorilor persoanelor fizice si a
opozitiilor la efectuarea partajului succesoral (RNNEC), in care se inscriu, pentru
opozabilitate fata de terti, cererile creditorilor cu privire la creantele pe care le au fata
de o persoana fizica

o Verificéri si inscrieri in registre. Tarifele si perceperea acestora

e Elemente recapitulative. Exemple practice de efectuare a inscrierilor
o Dezbateri si discutii interactive

Vineri

Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cadrul procedurii divortului:

e Primirea si completarea cererii, inregistrarea si intocmirea dosarului de divort

e Lucrul cu registrele specifice: registrul de divorturi, opis, Registrul national de evidenta
a certificatelor de divort

e Divortul cu copii minori. Particularitati. Obtinerea raportului Autoritatii tutelare

Notar public

6. 26 februarie | 17,00-20,00 | o Ob’glner.eau r_wumar.ulw ce_rtlflcatullw de divort Maria Cazan
2021 e Comunicari ulterioare divortului
e Modele de: cereri de divort (cu minori, fard minori), incheieri in procedura divortului,
cerere de efectuare a raportului de ancheta de catre Autoritatea tutelara, certificat de
divort
e Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive
Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in cazul procedurii autentificarii:
e Deosebiri fata de alte proceduri notariale, raspunderea notarului public Not bli
, ¢ Autentificarea testamentelor otar public
7. Lu_nl 16,00-19,00 | e Autentificarea actelor persoanelor care nu pot semna Conf. univ. dr.
01 martie 2021 ' ' VRN - Manuela
o Fluxul activitatii in procedura autentificarii Tibaras

e Proceduri prealabile autentificarii. Cazuri speciale: verificarea Registrelor
Nationale Notariale de Evidenta. Obtinerea extraselor de carte funciaré
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e Tehnoredactarea actului notarial
e Procedurila momentul autentificarii la sediul biroului sau in afara acestuia. Situatii
particulare
e Proceduri ulterioare autentificarii. Inregistréri in registrele biroului notarial si in
Registrele Nationale Notariale de Evidenta
e Anexele actului. Documentatia (baza) actului. Depozitarea si arhivarea
e Modele de incheieri
o Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Marti
02 martie 2021

14,00-16,45

Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in ce priveste lucrul cu Cartea

funciara:

o Obtinerea extraselor de carte funciara pentru autentificare si pentru informare. Situatii
cand sunt necesare

e inscrierile In registrele de Carte funciara. Notarea si intabularea. Procedura de
inscriere

« Indreptarea erorilor materiale. Completarea cererii

o Tarifele de publicitate imobiliara. Modalitate de calcul si percepere

e Modele de cereri, extrase de carte funciara si incheieri de intabulare

e Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Consilier pe
probleme
profesionale
Elena
Ungureanu

Marti
02 martie 2021

17,00-20,00

Prezentarea atributiilor secretarilor notariali in ce priveste arhiva biroului notarial:
e Pastrarea actelor si organizarea depozitului de arhiva in cadrul biroului notarial

e Utilizarea informatiilor din documentele notariale

e Exemple practice. Dezbateri: recapitulare si discutii interactive

Expert
Cosmin
Mihailovici

10.

Miercuri
03 martie 2021

10,00

TESTARE - INTERVIU
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