
 

Luigi Cazzavillan, nr.11, etaj 2, Sector 1, BUCUREȘTI-ROMÂNIA 
Tel.: +(4031) 437.98.19; 437.98.21 Fax: +(031)437.98.20; E-mail: secretariat@institutulnotarial.ro;  

 

                 

PERSONAL DE SPECIALITATE             
                 

PROGRAMUL 
cursurilor de formare pentru personalul de specialitate al birourilor notariale 

16-17 iunie 2017 

Cursurile se vor desfășura la Sala Buenos Aires - Mezanin 
din cadrul Centrului de Conferințe Auditorium Pallady situat în București, B-dul Theodor Pallady, nr. 40G 

 

Nr. 
crt. 

Ziua 
Intervalul 

orar 
Disciplina/ 
Formator 

TEMA CURSULUI 

1.  
Vineri 

16 iunie 
2017 

14,00-15,30 
15,45-17,15 
17,30-18,30 

(5 ore) 

Notar public 
Maria Cazan 

• Registrele generale notariale administrate de CNARNN-INFONOT 

• Atribuțiile personalului de specialitate în activitatea de organizare și 
funcționare a Biroului Notarial, potrivit Legii și Regulamentului. 

• Dezbateri: întrebări și răspunsuri. 

2.  
Sâmbătă 
17 iunie 

2017 

9,00-11,15 
(3 ore) 

Elemente de arhivistică 
Expert 

Cosmin Mihailovici 

• Operaţiuni arhivistice 
a) Nomenclatorul Arhivistic Notarial 
b) Înregistrarea, constituirea și gruparea documentelor în 

mape/dosare/ unități arhivistice 
c) Inventarierea documentelor notariale 
d) Selecționarea documentelor notariale 

• Păstrarea şi conservarea documentelor în arhivă 

• Dezbateri: întrebări și răspunsuri 

11,30-13,45 
(3 ore) 

Comunicări și evidențe 
informatice 

Director CNARNN 
Ionel Mihăescu 

• Procedurile de operare în registrele notariale informatizate 
administrate de CNARNN 

• Dezbateri: întrebări și răspunsuri 
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