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MODULUL | DE PREGATIRE TEORETICA
NOTARI STAGIARI

Andrada TANASE
Director

ORARUL NOTARILOR STAGIARI ADMISI iN SESIUNEA IANUARIE 2022
Cursurile se vor desfasura la Centrul de Conferinte AUDITORIUM PALLADY din B-dul Theodor Pallady nr. 40G
SALA ROMA, Etaj 4

Ziua/Saptamana 19 .
Nr. 0 20 nojembrie | Mtervalul Disciplina/ TEMA CURSULUI
crt. orar Formator
2023
Legislatie civila si
notariala; proceduri
notariale; Contractul de antrepriza
Luni 10,00-11,30 managementul si ¢ Notiune
1. 20 noiembrie 11,45-13,15 | organizarea internaa |e Delimitare fatd de contractul de munca.
2023 (4 ore) biroului notarial. e Obligatiile partilor
Activitati aplicate s Incetarea contractului de antrepriza
Notar public
Mirela MOISE
1. Procedura de certificare a unor fapte
e Descrierea procedurii de certificare a unor fapte:
Legislatie civild si — tipurile de certificari de fapte, conform art. 148 din Lege
notariala; proceduri — numarul de exemplare
notariale; — documente necesare indeplinirii fiecarei proceduri de certificare in parte
managementul si — verificarea ndeplinirii conditiilor si mentiunea corespunzatoare din
Marti 9,00-10,30 organizarea interna a incheiere; indeplinirea procedurii notificarii
2. 21 noiembrie 10,45-12,15 biroului notarial. ¢ Realizarea procedurii pentru fiecare tip de certificare in parte
2023 (4 ore) Activitati aplicate e Incheierea de certificare a unor fapte
e Modul de inregistrare a operatiunii Tn registrul general notarial si in opisul
Notar public registrului general notarial
Bianca-Florica 2. Procedura de legalizare a semnaturilor, specimenului de semnétura si
APOSTOL-STAN a sigiliilor
e Descrierea procedurii legalizarii semnaturilor si a sigiliilor:
— identificarea solicitantului
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— tipuri de acte supuse procedurii
— documente necesare indeplinirii procedurii
— incheierea de legalizare a a semnaturilor, a specimenelor si a sigiliillor
e Legalizarea amprentei dispozitivului silvic special de marcat
e Modul de inregistrare a operatiunii in registrul general notarial si Tn opisul
registrului general notarial
Primirea in depozit
e Descrierea procedurii de primire in depozit a unor inscrisuri, documente,
valori sau a altor bunuri:
— Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca inscrisurile, documentele,
valorile sau bunurile pentru a fi luate in depozit
— Primirea cererii
— Documente necesare indeplinirii procedurii
— Procedura de primire in depozit a unor inscrisuri, documente, valori
sau a altor bunuri
— Tncheierea de primire in depozit a unor inscrisuri, documente si valori
— Modul de inregistrare a operatiunii in registrul de depozite
— Inregistrarea depozitelor neridicate la finele anului calendaristic

Legislatie civila si
notariald; proceduri
notariale;

1.Contractul de donatie
2. Contractul de locatiune

Miercuri 9,00-10,30 mar)agemgntul $j Obligatiile paril
. . 10,45-12,15 | organizarea internaa |° igatiile partilor , . N o
22 noiembrie 12.30-13.15 biroului notarial ¢ Natura de titlu executoriu a contractului de locatiune in privinia obligatiei de
2023 ’(5 orej Activitati aplicaté plata a chiriei si a obligatiei de restituire a bunului catre locator
Notar public e Rezilierea unilaterala a locatiunii
conf. univ. dr. e Cesiunea locatiunii si sublocatiunea
Manuela TABARAS
Joi 9 00-10.30 ARHIVA o Inve.ntarie'r?a. si depuperea mgpelor/dosgrelor in arhiva biroului notarial.
23 noiembrie 16 45_12’ 15 Pa.rtlclzullgrlt.at,lle fondurilor arhivistice notariale o '
2023 ’(4 ore)’ CosminEl\)/(llijl—?KILOVICl e Principii si norme de baza in efectuarea operatiunii de selectionare a

documentelor notariale
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e Amenajarea si sistematizarea unui spatiu de depozitare a arhivei. Conditii
necesare pentru asigurarea pastrarii, conservarii si sigurantei
documentelor notariale in depozit
¢ Instrumentele de evidenta a documentelor la nivelul depozitului de arhiva;
manipularea documentelor
e Probleme curente legate de constituirea, inventarierea si selectionarea
documentelor notariale. Realizarea unui inventar arhivistic
e Prezentarea unui depozit de arhiva si a principalelor instrumente de
evidenta utilizate la nivelul acestuia
Legislatie civila si
”Otarr'wao'f‘;rf’gl‘:?ed““ INVENTARUL S| MASURILE DE CONSERVARE
mana emen’;ul i a. Inventarul succesoral
Vineri 9,00-10,30 or anizagrea intern$é a b. Punerea sigiliilor
5. 24 noiembrie 10,45-12,15 9 . : c. Custodele/curatorul
biroului notarial. .
2023 (4 ore) S d. Alte masuri de conservare
Activitati aplicate Modalitati . q i . lui
Notar public e oda |tat|. practlce. e realizarea mventa[u ui, a  numiri
. custodelui/curatorului, a punerii sigiliilor si a altor masuri de conservare
loana Lambrina ’
VIDICAN
Legislatie civils si Prezentarea modului de calcul al onorariului, impozitului si tarifului
egislatie civila si . A e
A v A.N.C.P.l. si C.N.A.R.N.N. — INFONOT in procedura autentificarii
notariald; proceduri . . - . e .
notariale: d|ver_sellor acte notariale, in procedura succesorala si in alte proceduri
Luni 9,30-11,00 managementul si notariale . .. Ly , L .
. . ; ; o a. Acte normative privind onotariul, impozitul si tarifele ancpi
6. 27 noiembrie 11,15-12,15 | organizarea interna a . ’
: . : b. Cuantum onorariu
2023 (3 ore) biroului notarial. .
T c. Mod de calcul onorariu
Activitati aplicate . .
’ : d. Scutiri si reduceri
Notar public C M simod d lcul i :
Marina MANOLE e. Cuantum $l mod de calcu |m902|t
f. Cuantum si mod de calcul tarife ANCPI
Legislatie civili i ELIBERAREA DUPLICATELOR. RECONSTITUIREA ACTELOR
Luni $g|§ Iavt!e cvI ad$l .| Descrierea procedurii de eliberare a duplicatului:
uni 12,30-14,00 notariala, proc.:e un — cerere de solicitare de eliberare a duplicatului
7. 27 noiembrie notariale; L M
(2 ore) . — primirea cererii si viza
2023 managementul si — competenta eliberarii duplicatului
organizarea interna a P . aup
— realizarea duplicatului
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biroului notarial. — incheierea de duplicat (cazul in care actul reprezinta titlu executoriu)
Activitati aplicate — modul de inregistrare al operatiunii in registrul general notarial si in
Notar public opisul registrului general notarial
Marina MANOLE  |e Descrierea procedurii reconstituirii actului:
— cererea de reconstituire a actelor originale
— primirea cererii Si viza
— competenta reconstituirii actului
— modul de indeplinirea procedurii
— modul de inregistrare al operatiunii in registrul general notarial si in
opisul registrului general notarial
Legislatie civila si o Efectele generale ale contractelor. Principiul fortei obligatorii a contractelor
notariala; proceduri e Exceptii, de aplicatie generala, de la principiul fortei obligatorii. Denuntarea
notariale; unilaterala. Impreviziunea
Marti 10,00-11,30 mar_wagemt_anttul §j . Ptr_inclipi_ul reletltivit;é}[tiiI efectelor contractului. Promisiunea faptei altuia si
8. 28 noiembrie | 11,45-13,15 | °rganizarsainternaa stipulatia pentru altu . .
2023 (4 ore) blr(_Ju_llfI .nota.lrlal. o Efec.te spe0|f|ceucontractelor .smglagm.atlsze. Aspe<.:t.<.a geperale )
Activitati aplicate e Teoria generala a rezolutiunii/rezilierii. Conditile Tn care opereaza
rezolutiunea unilaterala. Pactele comisorii. Cazul special de rezolutiune prin
Notar public constatarea aplicarii pactului comisoriu de catre notarul public (art.24 din
Silviu Catalin BOROI Legea nr.7/1996)
Legislatie civila si
notariala; proceduri | Procedura intocmirii si autentificarii diverselor acte notariale, in varianta
notariale; pura si simpla sau afectate de modalitati, in varianta exprimarii simultane
Miercuri 9,00-10,30 mar]agem(?ntul 5! a consimtamantului sau in varianta formarii contractului intre absenti, etc.
. . organizarea interna a ; . ;
9. 29 noiembrie 10,45-11,45 biroului notarial. Redactarea diferitelor clauze contractuale:

2023 (3 ore) Activitati aplicate e Autentificarea promisiunii unilaterale sau bilaterale de contract, a
Notar pLiinc conf. promisiunii faptei altuia, a pactului de optiune, a conventiei de arvuna
univ. dr. Manuela o Oferta de a contracta si acceptarea ofertei

TABARAS
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