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Institutul Notarial Roman

ANUL | DE PREGATIRE
NOTARI STAGIARI

ORAR
Cursurile se vor desfasura in sala ROMA, etaj 4
Nr. Saptamana 21 Intervalul Disciplina/
crt. 19-23 iunie 2017 orar Formator IEMA CURSULUI
Legislatie civila si notariala; Raspunderea contractuala
proceduri notariale; ¢ Notiune
9,00-10,30 managementul si organizarea | ¢ Decaderea din beneficiul termenului
1 Luni 10,45-12,15 interna a biroului notarial. e Clauze de limitare, de inlaturare ori de agravare a raspunderii. Corelatia cu nulitatea,
' 19 iunie 2017 12,45-14,15 Activitati aplicate clauzele considerate nescrise, clauzele abuzive
(6 ore) Director juridic Doina Dunca | e Clauza penald. Clauza penala vadit excesivé, corelatia cu legislatia speciald in materie de
Consilier juridic clauze abuzive si cu regimul dobanzii legale in materia obligatjilor banesti
Elena Ungureanu e Acte de protest ale cambiilor, cecurilor si a altor titluri la ordin
1. Procedura eliberarii copiilor legalizate
o Descrierea procedurii delegalizare a copiilor de pe inscrisuri
— Regimul actelor care se pot legaliza; Primirea cererii; Verificarea actului original;
Realizarea copiei actului original; Verificarea indeplinirii conditiilor si aratarea in
incheiere; Incheierea de legalizare a copiilor de pe inscrisuri;
o Copiile legalizate ale actelor aflate in arhiva biroului;
o Copia legalizata a unui act sub semnatura privata;
o Copia legalizata a unui act intocmit intr-o alta limba;
C e . ... | Copialegalizata a unui act a carui verificare necesita o pregatire de specialitate;
Legislatie C'V!la 3! n_ota|t|a|a, o Copia legalizata a actelor de identitate;
. 9,00-10,30 proceduri n(.)tanalel, e Copia unei parti a unui inscris
2. _Marti 10,45-12,15 me_mage[nent.ul $10rganizarea |\ o niodul de fnregistrare a o fiunii 1 istrul | notarial si in opisul registrului I
20 iunie 2017 , , interna a biroului notarial. | g peratiunii in registrul general notarial si in opisul registrului genera
(4 ore) Activitati aplicat notarial.
ti aplicate o o A S
Notar public Maria Cazan 2, Procet_:iura de dare de data certa |nsvcr|su'rllor
o Descrierea procedurii de dare de data certa:
— acte carora li se da data certs;
— numarul de exemplare;
— documente necesare indeplinirii procedurii;
— verificarea indeplinirii conditiilor si aratarea in incheiere;
— Tincheierea de data certg;
— modul de Tnregistrare a operatiunii in registrul general notarial si in opisul registrului
general notarial
Procedura intocmirii si autentificarii diverselor acte notariale, in varianta pura si simpla
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sau afectate de modalitati, in varianta exprimarii simultane a consimtaméntului sau in
varianta formarii contractului intre absenti, etc. Redactarea diferitelor clauze
contractuale:

e dareain plata

e remiterea de datorie

Miercuri
21 iunie 2017

9,00-10,30
10,45-12,15
(4 ore)

Legislatie civila si notarial;
proceduri notariale;
managementul si organizarea
interna a biroului notarial.
Activitati aplicate
Notar public Conf. univ. dr.
Manuela Tabaras

SUSPENDAREA CAUZEI SUCCESORALE
a) Discutarea cazurilor de suspendare prevazute de art. 107 LNP
b) Repunerea pe rol a dosarului
c) Emiterea certificatului de mostenitor pe baza hotararii judecatoresti
d) TIncheierea de suspendare
e) Caracteristici; Mod de completare; Efecte; Modele
INCHEIERILE PENTRU SESIZAREA INSTANTEI - elemente de procedura notariala
Notiune
Reguli generale privind emiterea
Inregistrarea cererii
Proceduri ulterioare inregistrarii cererii
Cuprinsul incheierii
Termen de eliberare
Comunicarea incheierii

N

1. Traduceri si traducatori
e Descrierea procedurii de efectuare si delegalizare atraducerilor

— Persoanele abilitate sa efectueze traduceri

— Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca inscrisul ce se traduce
— Numarul de exemplare

—  Primirea cererii

— Documente necesare indeplinirii procedurii

— Calificarea actului care se traduce

— Verificarea originalului actului care se traduce

— Necesitatea apostilei/supralegalizarii

— Incheierea traducatorului (situatia in care traducétorul este chiar notarul public)
- Incheierea de legalizare a semnaturii traduc&torului

— Modul de inregistrare a operatiunii in Registrul de traduceri

— Modul de inregistrare

— Evidenta traducatorilor si registrul de evidenta

2. Primirea in depozit
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e Descrierea procedurii de primire in depozit a unor inscrisuri, documente, valori sau a altor
bunuri:
— Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca inscrisurile, documentele, valorile sau
bunurile pentru a fi luate in depozit
—  Primirea cererii
— Documente necesare indeplinirii procedurii
— Procedura de primire in depozit a unor inscrisuri, documente, valori sau a altor bunuri
— Incheierea de primire in depozit a unor inscrisuri, documente si valori
— Modul de inregistrare a operatiunii in registrul de depozite
- Inregistrarea depozitelor neridicate la finele anului calendaristic
SUCCESIUNILE SUCCESIVE SI SOLUTIA CONEXARII
Legislatie civila si notariala; — elemente de procedura succesorala
. 9.00-10.30 proceduri notariale;  Notiune si caracteristici; Competenta; Situatii care impun solutionarea in mod succesiv
4. _ J_OI 16 45_12’ 15 me.anage[nentlul $l organizarea a dosarelor; Inregistrarea dosarelpr; Conexarea dosarelor; Caracterul conexarii; Indicatii
22 iunie 2017 ’(4 ore)' interna a biroului notarial. procedurale privind conexarea; Incheierea de conexare; Indicatii procedurale privind
Activitati aplicate continuarea procedurii dupa conexare; Incheirea de sedinta si incheirea finala in aceste
Notar public Mirela Moise cazuri
e Inventarierea si depunerea mapelor/dosarelor in arhiva biroului notarial. Particularitatile
fondurilor arhivistice notariale
e Principii si norme de baza in efectuarea operatiunii de selectionare a documentelor
notariale
. e Amenajarea si sistematizarea unui spatiu de depozitare a arhivei. Conditii necesare pentru
L 11,00-12,30 Arhiva asigurarea pastrarii, conservarii si sigurantei documentelor notariale ih depozit
5. 23 inlwri]:rZION ﬁjgigig Expert o Idnstrumentele de evidenta a documentelor la nivelul depozitului de arhiva; manipularea
(6 ore) Cosmin Mihailovici ocumentelor - . . . .
e Probleme curente legate de constituirea, inventarierea si selectionarea documentelor
notariale. Realizarea unui inventar arhivistic
e Prezentarea unui depozit de arhiva si a principalelor instrumente de evidenta utilizate la
nivelul acestuia
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