Instructiuni de utilizare a site-ului Institutului Notarial Roméan



Inscrierea la concursul pentru dobandirea calitatii de notar stagiar

Persoanele care doresc sa se inscrie la concursul pentru dobéandirea calitatii
de notar stagiar trebuie sa isi creeze un cont, indiferent de eventualele participari
anterioare. Pentru a deschide formularul de inscriere pe site, trebuie sa apese pe
,conecteza-te”.

€ Conecteazi-te

Dupa crearea contului, utilizatorii vor fi deconectati din propriile conturi dupa
cateva secunde de asteptare. Ulterior, acestia se vor reconecta in conturile proprii,
avand toate informatiile personale actualizate.

Pentru a intra in pagina de candidat la concurs, trebuie apasat butonul ,Intra in
cont”.
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Intra in cont

Deconecteaza-te

in cadrul paginii de candidat, se gaseste formularul de inscriere la concurs.
Campurile formularului marcate cu (*) sunt campuri obligatorii. In campurile
corespunzatoare incarcarii de documente, trebuie incarcate documentele, in format
pdf. De asemenea, nu se accepta incarcarea mai multor documente intr-un singur
camp, asadar, in cazul in care documentul are mai multe pagini, acesta va trebui
incarcat in intregime intr-un singur document, in format pdf. In cazul selectérii
anonimizarii datelor cu caracter personal, codul unic va aparea in pagina de candidat.

Va recomandam sa acordati o atentie deosebita momentului trimiterii
formularului, deoarece acesta poate fi trimis o singura data!



Dupa trimitere, se va verifica, de catre Institut, daca incarcarea documentelor
a fost realizatad corespunzator. In pagina de concurs, va apédrea tabelul cu starea
verificarii documentelor. De asemenea, candidatul are posibilitatea de a vizualiza
documentele incarcate. Exista trei posibile stari de verificare a documentelor:

a) ,in curs de verificare” - documentul urmeaza a fi verificat de catre Institut;

Cerere tip vizualizare in curs de verificare

b) aparitia butonului ,Reincarca” - documentul a fost verificat, insa a fost
incarcat necorespunzator de catre candidat, iar prin apasarea butonului si
prin reincarcarea documentului, acesta va fi trimis, din nou, catre Institut,
urmand a fi verificat din nou;

Cerere 'tlp vizualizare

c) aparitia bifei - documentul a fost incarcat corespunzator.

Cerere 'tlp vizualizare \/

Daca toate documentele au fost verificate si catalogate ca fiind incarcate
corespunzator, va aparea in pagina de candidat un mesaj sugestiv.

Incarcarea corecta a documentelor a fost confirmata.
Dosarul dvs. urmeaza sa fie analizat de comisie conform Regulamentului.



